
SERVIZIO TRIBUTI - ICI - IMU - TARSU - TARES - IUC ( IMU - TARI - TASI) - Settore Bilancio e Programmazione Economica e Finanziaria

N. PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO Ufficio competente 

istruttoria

1)Responsabile procedimento 

2)ResponsabiIe atto finale

Termine conclusivo procedimento

1 Gestione tributo IMU Servizio Tributi l)dott.Antonio Palmitessa 

2)dott.Nigro Michelangelo

Permanente

2 Gestione tributo TARES Servizio Tributi l)dott.Antonio Palmitessa 

2)dott.Nigro Michelangelo

Permanente

3 Gestione tributo IUC Servizio Tributi l)dott.Antonio Palmitessa 

2)dott.Nigro Michelangelo

Permanente

4 Predisposizione dei Regolamenti relativi 

ai tributi gestiti direttamente

Servizio Tributi l)dott.Antonio Palmitessa 

2)dott.Nigro Michelangelo

Entro il termine per l'approvazione del 

bilancio di previsione

5 Istruttoria e predisposizione della 

Deliberazioni di giunta e di Consiglio 

afferenti al Servizio 

Servizio Tributi l)dott.Antonio Palmitessa 

2)dott.Nigro Michelangelo

6 Istruttoria e predisposizione delle 

Determinazioni dirigenziali relative al 

Servizio

Servizio Tributi l)dott.Antonio Palmitessa 

2)dott.Nigro Michelangelo

7 Istruttoria e predisposizione dell'atto di 

liquidazione di spese preventivamente 

autorizzate 

Servizio Tributi l)dott.Antonio Palmitessa 

2)dott.Nigro Michelangelo

8 Emissione Avvisi di accertamento relativi 

ai tributi gestiti compresi ICI e TARSU

Servizio Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

31.12 del 5° anno successivo all'anno 

d'imposta o secondo i termini di legge

9 Emissione dei provvedimenti di rimborso 

relativi ai tributi gestiti compresi ICI e 

TARSU

Servizio Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Entro il 31/12 di ciascun anno per il quinto 

anno precedente.

10 Predisposizione memorie difensive e 

difesa in Commissione Tributaria 

Provinciale e Regionale

Servizio Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Entro 60 giorni dalla presentazione del 

ricorso

11 Accertamento con adesione Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

La procedura si definisce con il pagamento

12 Riesame avvisi di accertamento -

Autotutela

Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Entro 60 giorni dall'istranza

13 Interpello relativo a problematiche ICI Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Entro 30 giorni dal ricevimento dell'istanza

14 Rateizzatone Imposta ICI Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Entro 30 giorni dal ricevimento dell'istanza

15 Formazione dei ruoli ordinari TARSU, e 

dei ruoli coattivi ICI e TARSU

Servizio Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Entro il 31/12 del 3° anno successivo a quello 

in cui l'avviso di accertamento è divenuto 

definitivo

16 Formazione continua del personale 

interno

Servizio Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Permanente 

17 Sportello del Contribuente aperto tutti i 

giorni dalle 9,30 alle 12,30 e nei giorni di 

rientro dalle 16,30 alle 18,30

Servizio Tributi l) dott.Antonio Palmitessa   2) 

dott.Antonio Palmitessa

Permanente


