
 
COMUNE DI BARLETTA 

Città della Disfida 
Medaglia d’Oro al Merito Civile e Militare 

 
 

Ente Appaltante: Comune di Barletta – c.so V. Emanuele, 94 – Tel. 0883/578462/448/430- Fax 0883 
578483/463 

 
 Prot. n.____________ Barletta, ___________ 
  
Allegati: 
a) Capitolato Speciale d’appalto; 
b) Preventivo di spesa; 
c) d) Schema offerta economica. 

Spett.le 
 
 
 

 
Oggetto: “Allestimento dell’arredo di n. 100 sezioni elettorali, in occasione delle elezioni comunali del 10 
giugno 2018 ed eventuale ballottaggio del 24 giugno 2018” (CIG: ZA723AABB7) - Lettera d’Invito. 

 
Il giorno 00.00.2018, alle ore 00.00 presso l’Ufficio Appalti ubicato al 4° piano del Palazzo di Città si 

procederà ad affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del d.lgs. n. 50/2016 s.m.i., previa 
consultazione di più operatori economici, in favore della ditta che avrà offerto il prezzo più basso, ai sensi 
dell’art.95 comma 4 lettera c) del citato d.lgs. n. 50/2016 s.m.i., per l’”Allestimento dell’arredo di n. 100 
sezioni elettorali, in occasione delle elezioni comunali del 10 giugno 2018 ed eventuale ballottaggio del 24 
giugno 2018” (CIG: ZA723AABB7). 
 
Importo complessivo pari ad € 9.997,90, di cui € 7.804,00 per lavori soggetti a ribasso d’asta, € 391,00 per 
oneri di sicurezza, non soggetti a ribasso d’asta, ed € 1.714,90 per IVA al 22%; inoltre, per l’eventuale 
ballottaggio, è stato previsto l’ulteriore importo complessivo pari ad € 4.446,90, IVA compresa, COME DA 
PREVENTIVO ALLEGATO. 
 
Si evidenzia che, giusta determinazione dirigenziale n. 592 del 20.04.2018 è stata prevista, per l’eventuale 
ballottaggio, l’ulteriore somma necessaria, da impegnare mediante atto successivo, previa adozione di atto 
amministrativo di stanziamento delle ulteriori somme per garantire i servizi previsti nel piano organizzativo. 
 
PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
Ciascuna ditta invitata, al fine della dimostrazione del possesso dei requisiti generali di cui all’articolo 80 del 
citato decreto legislativo n. 50/2016 s.m.i., dovrà produrre la seguente documentazione, a pena 
l’esclusione: 

 
1. La dichiarazione di iscrizione al Registro delle Imprese della competente Camera di Commercio 

(C.C.I.AA). dal quale risulti: 
A. l’oggetto sociale coerente con la fornitura oggetto della gara; 
B. Il nominativo della persona/e autorizzata ad impiegare la società; 
C. La mancanza di procedure fallimentari e concorsuali a carico della ditta alla data del 

certificato e l’assenza di tali circostanze nell’ultimo quinquennio; 

 



2. Dichiarazione sostitutiva, con allegata fotocopia del documento di riconoscimento, resa ai sensi del 
combinato disposto degli artt. 46, 47 e 76 D.P.R. 445/2000, con la quale il titolare e/o legale 
rappresentante della ditta invitata dichiara di non essere incorso in nessuna delle cause di esclusione 
tutte indicate all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 s.m.i. e pertanto: 

a) di non trovarsi nello stato di fallimento, di liquidazione coatta, di amministrazione controllata o 
di concordato preventivo o di qualsiasi altra situazione equivalente e l’insussistenza di 
procedimenti in corso per la dichiarazione di una di tali situazioni. In caso di ammissione al 
concordato con continuità aziendale, il concorrente dovrà dichiarare tale circostanza; 

b) L'insussistenza di sentenza di condanna definitiva, o di decreto penale di condanna divenuto 
irrevocabile, ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del 
Codice di Procedura Penale, per i reati indicati nell’art.80 co.1 lettera a), b), b-bis), c), d), e), f), 
g) del d.lgs. n. 50/2016 s.m.i. Tale dichiarazione, con allegata fotocopia del documento 
d’identità del sottoscrittore va resa a pena di esclusione dai seguenti soggetti: dal titolare e dal 
direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; da tutti i soci e dal direttore tecnico se si 
tratta di società in nome collettivo; da tutti i soci accomandatari e dal direttore tecnico se si 
tratta di società in accomandita semplice; dai membri del consiglio di amministrazione cui sia 
stata conferita la legale rappresentanza,ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri 
degli organi con poteri  di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza di direzione o di controllo e dal direttore tecnico, dal socio unico, ovvero dal 
socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di 
società o consorzio. 
L’insussistenza di tali condizioni va dichiarata anche dai soggetti cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data della presente lettera di invito. L’impresa dovrà inoltre dimostrare di aver 
adottato atti o misure di completa dissociazione della condotta penalmente sanzionata; ove 
sussiste. 
L’esclusione e il divieto in ogni caso non operano quando il reato è stato depenalizzato 
ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato 
estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima. 

c) L’insussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall’art.67 del D.Lgs. 
n.159/2011 e che non sussistono tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art.84 co.4 del 
medesimo decreto; Tale dichiarazione, con allegata fotocopia del documento d’identità del 
sottoscrittore, va resa a pena di esclusione dai seguenti soggetti: dal titolare e dal direttore 
tecnico, se si tratta di impresa individuale; da tutti i soci e dal direttore tecnico se si tratta di 
società in nome collettivo; da tutti i soci accomandatari e dal direttore tecnico se si tratta di 
società in accomandita semplice; dai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata 
conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli 
organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza di 
direzione o di controllo e dal direttore tecnico, dal socio unico, ovvero dal socio di maggioranza 
in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio;  

d) Di non trovarsi nelle condizioni di cui all’art.80 comma 5 lettera l) del D.lgs.vo50/2016 s.m.i. 
Tale dichiarazione, con allegata fotocopia del documento d’identità del sottoscrittore va resa a 
pena di esclusione dai seguenti soggetti: dal titolare e dal direttore tecnico, se si tratta di 
impresa individuale; da tutti i soci e dal direttore tecnico se si tratta di società in nome 
collettivo; da tutti i soci accomandatari e dal direttore tecnico se si tratta di società in 
accomandita semplice; dai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la 
legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con 
poteri  di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza di direzione o 
di controllo e dal direttore tecnico, dal socio unico, ovvero dal socio di maggioranza in caso di 
società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 

e) Di non essere in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con nessun 
partecipante alla medesima procedura e di avere formulato autonomamente l’offerta, ovvero 
di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si 
trovano rispetto al concorrente in una situazione di controllo di cui all’art.2359 c.c. e di avere 



formulato l’offerta autonomamente, ovvero di essere a conoscenza della partecipazione alla 
medesima procedura di soggetti che si trovano rispetto al concorrente in situazione di controllo 
di cui all’art.2359 c.c. e di avere formulato l’offerta autonomamente; 

N.B. In quest’ultimo caso-a pena di esclusione-va indicato il nominativo e il codice fiscale o 
partita iva dell’altro concorrente con cui sussiste una situazione di controllo; 

f)  di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 
pagamento delle imposte e tasse, secondo la Legislazione italiana o quella dello Stato in cui è 
stabilito l’operatore economico; L’indirizzo dell’Agenzia delle Entrate competente al quale 
rivolgersi per la verifica è 
__________________________________________________________________________; 
Si intendono gravi le violazioni che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse per 
un importo superiore all’importo di cui all’art.48 bis, commi 1 e 2 bis, del dpr 602/73; 

g) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui è 
stabilito l’operatore economico. Dovranno inoltre essere indicati gli indirizzi degli uffici 
competenti INPS e INAIL relativamente al luogo dove ha sede legale la società ed in particolare 
la Matricola INPS, il Codice Cliente e il numero di P.A.T. Posizione Assicurativa Territoriale - 
dell’INAIL e il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro applicato e l’indirizzo e-mail.(Si invitano i 
concorrenti a verificare preliminarmente presso gli Enti competenti il possesso dei requisiti); 

h) di  essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi della 
Legge 12/3/1999 n. 68, dovrà essere indicato l’Ufficio provinciale competente al quale rivolgersi 
al fine della verifica; ovvero di non essere soggetti alla normativa di cui alla legge n°68/99 sul 
diritto al lavoro dei disabili in quanto:__________________; 

i)    che l’impresa non si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis – comma 14 – 
della Legge 18/10/2001 n. 383, sostituito dall’art. 1 della Legge 22/11/2002 n. 266, oppure di 
essersene avvalsa ma che il periodo di emersione si è concluso; 

j)      di non applicazione all’impresa della sanzione interdittiva prevista dall’art. 9, secondo comma, 
lettera a) e/o c) del D.Lgs. n. 231/2001 o di altra sanzione che comporta il divieto di contrarre 
con la pubblica Amministrazione compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’art. 36 bis 
comma 1 , del d.legge n.223/2006, convertito con modificazioni dalla legge n.248/2006; 

k) Di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate 
dal Comune di Barletta, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte del Comune di Barletta; 

l)     Di non aver commesso un errore grave nell’esercizio della propria attività professionale, 
accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della Stazione Appaltante; 

m) Che nei cui confronti, ai sensi  del comma 12 dell’art.80 del D.lgs.n. 50/2016, non risulti 
l’iscrizione nel casellario informatico per aver presentato falsa dichiarazione o falsa 
documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di 
gara e per l’affidamento dei subappalti; 

n) Di non aver commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme in materia salute e 
di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

o) Di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della Legge n. 55/90; 
L’esclusione ha durata di un anno decorrente dall’accertamento definitivo della violazione e va 
comunque disposta se la violazione non è stata rimossa; 

p) Dichiarazione di cui agli art.53 comma 16 ter del D.lgs.vo n.165/01 e 21 del D.lgs.vo n.39/2013 
in ordine all’assenza di conferimento di incarichi professionali o attività lavorative ad ex 
dipendenti pubblici che hanno cessato il rapporto di lavoro con l’Amministrazione Comunale di 
Barletta da almeno tre anni, i quali negli ultimi tre anni di servizio, abbiano esercitato poteri 
autoritativi o negoziali per conto di questi ultimi. 

q) Di non aver reso, nell’anno antecedente la data della presente lettera invito in oggetto, false 
dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di 
gara e per l’affidamento dei subappalti, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio; 



r) Di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza 
e ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro risultanti dai dati in possesso 
dell’Osservatorio; 

s) di applicare il Contratto Collettivo di Lavoro e se esistenti gli accordi integrativi territoriali e/o 
aziendali, le norme di sicurezza nei luoghi di lavoro di cui al d.lgs.vo n. 626/1994, nonché tutti 
gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci; 

t)      di aver preso esatta visione e di approvare le condizioni contrattuali del preventivo posto a 
base di gara, nonché di essersi recato sul luogo dove verranno eseguite le prestazioni, di aver 
preso perfetta conoscenza delle condizioni locali nonché di tutte le circostanze generali e 
particolari che possono aver influito sulla determinazione dei prezzi e sulle condizioni 
contrattuali tali da giustificare l’offerta che starà per fare; 

u) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute nel 
Capitolato Speciale d’appalto; 

v) dichiarazione irrevocabile di impegno ad iniziare la prestazione in oggetto immediatamente 
dopo l’aggiudicazione della gara, dichiarando di avere le capacità tecniche ed organizzative 
necessarie a garantire la regolare esecuzione della prestazione; 

w) di non essere componente di altro Consorzio o alcuna altra R.T.I. partecipante alla gara; 
x) dichiara l’iscrizione al Registro Prefettizio o all’Albo Nazionale delle società cooperative istituito 

presso il Ministero delle Attività produttive ai sensi del D.M. 23.06.2004 (per le società 
cooperative) e l’iscrizione allo Schedario Generale della Cooperazione (per i consorzi di 
cooperative); 

y) di autorizzare la Stazione Appaltante all’utilizzo del fax/e-mail per l’invio di ogni comunicazione 
inerente alla gara, a tal fine si richiede di indicare il numero di fax e l’indirizzo mail; 

3. “Capitolato Speciale d’appalto” e “Preventivo di spesa”, firmati per accettazione dal titolare o dal 
legale rappresentante. 

 
Alla ditta aggiudicataria saranno effettuati d'ufficio le verifiche delle autocertificazioni effettuate in 
sede di gara in relazione all'art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

 
Le offerte dovranno pervenire tramite posta, corriere o consegna a mano presso l’Amministrazione 
Comunale di Barletta –Ufficio Protocollo- Corso Vittorio Emanuele n. 94- entro le ore 13.00 del giorno 
00.00.2018, in plico chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura riportante la seguente dicitura: 
“Contiene offerta economica per l’affidamento dell’ allestimento dell’arredo di n. 100 sezioni 
elettorali, in occasione delle elezioni comunali del 10 giugno 2018 ed eventuale ballottaggio del 24 
giugno 2018” (CIG: ZA723AABB7)”. 

 
All’interno del plico sigillato e controfirmato sui lembi, dovranno inserirsi due buste (ugualmente 
sigillate e controfirmate sui lembi): la prima busta, contrassegnata dalla dicitura BUSTA N.1 
“Documenti” contenente la documentazione amministrativa richiesta ed indicata sopra dai punti 1, 2 e 
3; la seconda busta con la dicitura BUSTA N. 2 “Offerta Economica” L’offerta economica, resa legale, 
dovrà indicare in cifre e in lettere il ribasso offerto, sull’importo posto a base di gara, sottoscritta con 
firma leggibile e per esteso dal titolare o legale rappresentante della ditta o da tutti i legali 
rappresentanti in caso di R.T.I., con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento del 
sottoscrittore dell’offerta. SI PRECISA CHE TRATTASI DI PRESTAZIONI A CORPO. 
 
L’offerta economica deve riportare, pena l’esclusione, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del d.lgs.vo 
n.50/2016 s.m.i., i propri costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti l’adempimento 
delle disposizioni in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro. 
 
Inoltre, il concorrente deve, pena l'esclusione, dichiarare: 
-che il ribasso offerto è stato determinato valutando le spese relative al costo del personale sulla 
base dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva nazionale di settore tra le 
organizzazioni sindacali dei lavoratori e le organizzazioni dei datori di lavoro comparativamente più 



rappresentative sul piano nazionale e delle voci retributive previste dalla contrattazione integrativa 
di secondo livello. 

 di aver tenuto conto, nel redigere l’offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di 
sicurezza e protezione dei lavoratori, delle condizioni di lavoro, nonché l’impegno nell’espletamento 
della prestazione all’osservanza delle normative in materia e di aver quantificato gli oneri di 
sicurezza. 

 
Aggiudicazione 
La gara sarà aggiudicata alla ditta che avrà offerto il prezzo complessivo più basso. 
Le offerte pervenute in ritardo, in condizioni difformi dalle modalità su richiamate e/o prive della 
documentazione su riportata non saranno ammesse alla gara. 
Il Presidente aggiudicherà la gara in seduta aperta al pubblico e alla presenza delle ditte interessate. 
L’Amministrazione si riserva di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida,purché 
validamente prodotta e ritenuta congrua e soddisfacente dall’Amministrazione. 
In caso di offerte uguali, si procederà mediante sorteggio. 
 
L’aggiudicazione definitiva diviene efficace in seguito all’esito positivo dei controlli di rito previsti per 
legge. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta valida e di non aggiudicare qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto dell’appalto e/o per ragioni di pubblico interesse. 
L’Amministrazione si riserva, in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio con provvedimento motivato, 
la facoltà di non procedere all’aggiudicazione, per irregolarità formali, opportunità, convenienza, o altre 
cause ostative, compresa la mancanza di stanziamento sul capitolo di spesa, senza che i partecipanti 
possano accampare diritti, pretese o risarcimenti di sorta. 
Con la presentazione dell’offerta la ditta è immediatamente obbligata nei confronti del Comune ad 
effettuare le prestazioni nei modi previsti dalla presente lettera d’invito; per il Comune il rapporto 
obbligatorio nascerà solo dopo il provvedimento di presa d’atto aggiudicazione definitiva o in caso 
d’urgenza  dalla lettera di affidamento delle prestazioni.  
Qualora l’aggiudicatario ometta di eseguire, anche parzialmente, le prestazioni oggetto del presente 
affidamento,  con le modalità ed entro i termini previsti, l’Amministrazione potrà ordinare ad altra ditta 
l’esecuzione parziale o totale di quanto omesso dal prestatore, al quale saranno addebitati i relativi 
costi ed i danni eventualmente derivanti al Comune. 
Ai sensi della legge 136/2010 s.m.i. l’operatore economico è tenuto ad assumere gli obblighi di  
tracciabilità dei flussi finanziari. 
Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 31 comma 1 del DLGS 50/2016, il Responsabile del Procedimento 
è  la dott.ssa Rosa Di Palma. 
 

Il dirigente 
dott.ssa Rosa Di Palma 

 


