CURRICULUM VITAE DI

GIOVANNI CETO

INFORMAZIONI PERSONALI | "

- PROFI LO PROFESSIONALE.

‘& Natoil 25 maggio 1970 a Barletta

» Residente a Barletta in Via Om;io Flacéo, 2
e Tel. Abitazione 0883.527260
s Cell. Personale 389.0835734

L} E-mail: g.ceto@libero.jt ;

= Coniugato — cittadinanza italiana

ISTRUZIONE

" le mie espencnzc sono maturate. nell’; b1to della gestione delle risorse
umane e amministrazione del personale di aziende mamfattunere di

medie e grandi dimension..

1985 - 1990 Istituto Tecnico Commerclale M. Cassandro - Barlctta
Diploma di ragioneria

2005-2010  Universit degli Srudi "G. d'Annunzio” di Pescara
- Jacoltd di Scienze manageriali

Laurea Magistrale in Economia e Management

2006 .~ UNAGRAQO- Trani

~ Corso base di “Tnglese Commerciale”
" 2000 Infor Scuola di Formazione - Assago (MI)

corso di aggxomammto ¢ :pcaalz{za{zonc in' 'Dmtto ¢ Pratica del Lavoro"

1997 Abilitazione alla libera profess ione -
iscritto allOrdine dei Dottori Commercialisti ed Espem Contabili ti Trani

1992 . Regione Pugha
Attestato di Operatore Digitale EDP

LINGUE STRANIERE E CONOSCENZE INFORMATICHE

Inglese : livello buono parlato e scritto. anccse livello scolastico

Ambxerm operativi Windows

~ Software tools normalmente utilizzati: word, excel, access.




Software applicauvi: elaborazione paghe e contributi e rilevazione |
automatica presenze (Team System, Inaz Paghe, Italpaghe).

ESPERIENZE DI LAVORO

S—

1996 —ad oggi  Industria Calzature di Barletta (Cofra S.r.).)

s Responsabile Amministrazione del personale: elaborazione paghe e

com:ribum, applicazione QOCNL, gestione turnazioni, assunzioni e
licenziamenti, elaborazione progetti di formazione interna.

s Gestione delle risorse umane: politiche retnbutive, provvedimenti
disciplinan, relazioni sindacali, gestione delle eccedenze di personale.

1993 - 1995 Azienda Metalmeccanica di Barletta (Officine CM. Snc)

Contabilita generale, contabilita clienti e fornitori, gestione cassa ¢ banca,
elaborazione paghe ¢ contributs.

2010 - ad oggx collaborazioni con Strutture Scolastiche Pubbliche diverse
in qualita di esperto esterno. In dettaglio:

s Marzo 2010 — Istituto Professionale per il Commescio e per il
Turismo “Garrone” di Barletta: esperto esterno di organizzazione
aziendale per il progetto “Affrontiamo P'impresa IFS Cofra™

c Apnle 2011 - EN.ALP. Pugha di Molfetta: esperto esterno di
"organizzazione ed economia"  per 1 corst di apprendistato

professionalizzante.

PRESTAZIONI VOLONTARIE
Collaborazione esterna c/o Caf e Patronau esterni in qualitd di esperto in

pratiche fiscali e sociali.

HOBBY, INTERESSI E SPORT .
Sport: calcio - palJavolo .

Musica: leggera e classica in tutti’1 suoi gener.

SERVIZIO MILITA:RE -
| Assolto dal maggio 1991 al magg: 0 1992 presso la 132" bnigata corazzata
"Anete" di Pordenone in quahtﬁ di addetto all'uffncxo Personale

Ordinamento e mobilitazione.

LIBERATORIA PER LA LEGGE SULLA PRIVACY _

————

del personale (I.egge 675 del 31.12 96)

Barletta, 96 %05 / £029
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