COMUNE DI BARLETTA
Citta della Disfida

Medaglia d’oro al Valor Militare e al Merito Civile
Settore Servizi Istituzionali
Servizi Demografici
Ufficio di Censimento Comunale

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA FINALIZZATA AL
CONFERIMENTO DI INCARICHI DI RILEVATORE PER IL 15° CENSIMENTO DELLA POPOLAZIONE E
DELLE ABITAZIONI

IL DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI ISTITUZIONALI

Visto ’art. 50, comma 5 del D.L. n. 78 del 31 maggio 2010, convertito con modificazioni nella
Legge 30 luglio 2010 n. 122, che indice il 15° Censimento Generale della Popolazione e delle
Abitazioni;

Visto il Piano Generale del Censimento, adottato dall’Istituto Nazionale di Statistica con delibera
del Presidente (Deliberazione n. 6/Pres. del 18.02.11);

Vista la circolare ISTAT n°6 del 21/06/2011, con la quale vengono indicate le modalita di selezione
dei rilevatori,

Vista la deliberazione n°69 del 07/04/2011, con la quale la Giunta Comunale ha costituito I’Ufficio
di Censimento Comunale;

Vista la propria determinazione n. 1496 del 1 agosto 2011 con la quale ¢ stato approvato il presente
avviso di procedura selettiva;

RENDE NOTO

Che ¢ indetta una selezione per titoli per la formazione di una graduatoria di n. 45
rilevatori ai quali assegnare I’incarico di “Rilevatore” per lo svolgimento del 15° Censimento
Generale della Popolazione e delle Abitazioni all’interno del territorio comunale di Barletta.

L’incarico dovra essere espletato indicativamente nel periodo dal 1 ottobre 2011 al 31
marzo 2012, previo corso di formazione nel mese di settembre, salvo eventuali diverse disposizioni
dell’ISTAT, e, in ogni caso, fino alla chiusura, connesse alla rilevazione, garantendo totale
disponibilita rispetto agli orari ed impegni di lavoro richiesti dall’'UCC (Ufficio di Censimento
Comunale).

Art. 1. COMPITI DEI RILEVATORI

Gli operatori devono improntare la loro attivita alla massima collaborazione con le persone e
le famiglie soggetti alla rilevazione censuaria. Essi sono tenuti a rendere nota la propria identita, la
propria funzione e le finalita della raccolta, anche attraverso adeguata documentazione € comunque
con cartellino identificativo ben visibile.

Devono inoltre fornire tutti 1 chiarimenti che consentano all’interessato di compilare in
modo consapevole e adeguato il questionario di censimento. Nello svolgimento dei compiti suddetti
gli operatori sono tenuti al rispetto della normativa in materia di protezione dei dati personali e si
devono attenere a quanto stabilito e previsto dal “Manuale di rilevazione” che sara loro fornito; gli
operatori effettueranno l'attivita nelle zone del territorio comunale che verranno loro assegnate
dall'Ufficio Comunale di Censimento (UCC), garantendo I’espletamento delle attivita censuarie nei
tempi previsti.
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In particolare, di seguito si riportano i compiti assegnati ai rilevatori:

» partecipare alle riunioni di formazione e acquisire le necessarie conoscenze e abilita attraverso i
diversi strumenti formativi che saranno messi a disposizione dall’Istat;

» gestire quotidianamente, mediante 1’uso di SGR, il diario della o delle sezioni di censimento a
ciascuno di essi assegnate dal Responsabile dell’UCC o dal coordinatore competente per
territorio;

» effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle famiglie iscritte
nella LAC nei casi in cui la spedizione diretta da parte dell’Istat non abbia dato luogo ad
effettivo recapito alla famiglia destinataria;

» eseguire i solleciti alle unita di rilevazione non ancora rispondenti, rispettando tempi ¢ modalita
definite dal coordinatore di riferimento o dal Responsabile dell’UCC;

» provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, tenendo conto
degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro informazioni su finalita e
natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando loro assistenza alla compilazione del
questionario, ove richiesta;

» coadiuvare i coordinatori e il personale dell’UCC nella gestione dei Centri Comunali di
Raccolta;

» rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente dimoranti nel
territorio del Comune non comprese nelle LAC, tenendo conto degli orari di loro presenza nel
domicilio e offrendo loro assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;

» provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei riquadri di
propria pertinenza in essi contenuti;

» segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile dell’lUCC eventuali violazioni
dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio della procedura sanzionatoria di cui all’art. 11 del d.lgs.
6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;

» svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell’UCC o dal coordinatore.

I compiti di cui sopra potranno essere integrati da ulteriori disposizioni ISTAT e sulla base
delle esigenze organizzative individuate dall'Ufficio Comunale di Censimento.

Nell'espletamento dell'incarico ricevuto sara fatto divieto ai rilevatori di svolgere, nei
confronti delle unita da censire, attivita diverse da quelle proprie del Censimento e di raccogliere
informazioni non contenute nei questionari di rilevazione.

Art. 2. TIPOLOGIA DEL RAPPORTO

Il rapporto lavorativo dei Rilevatori sara regolato mediante affidamento di incarico di lavoro
autonomo ai sensi dell’Art.2222 del Codice Civile. Trattasi di attivita da svolgersi in completa
autonomia e senza vincoli di orario e, tuttavia, nel rispetto delle indicazioni fornite dal Responsabile
dell'Ufficio Comunale di Censimento (UCC) e dei Coordinatori Comunali per la corretta e completa
esecuzione della rilevazione e informatizzazione dei dati rilevati, senza alcuna possibilita di
stabilizzazione.
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Il. Comune ha la facolta di recedere, a suo insindacabile giudizio, dal contratto, secondo
quanto previsto dal 2° comma dell'art. 1373 del C.C., dandone comunicazione con almeno 7 giorni
di preavviso, nonché di risolvere il contratto stesso in caso di inadempienza colpevole dell'altra
parte che sia stata contestata per almeno due volte.

Il rilevatore puo a sua volta recedere dal contratto dando un preavviso di almeno 15 gg.

In caso di inadempienze colpevoli, contestate almeno due volte dal Responsabile
dell’Ufficio di Censimento Comunale, al rilevatore inadempiente verra sottratto, quale penale, il
20% del compenso maturato, calcolato sulla base delle unita statistiche regolarmente censite,
registrate, controllate dal coordinatore e validate dall’Istat al termine delle operazioni censuarie.

Negli altri casi, al rilevatore che recede volontariamente dal contratto verranno pagate solo
ed esclusivamente le unita statistiche regolarmente censite, registrate, controllate dal coordinatore e
validate dall’Istat al termine delle operazioni censuarie.

La mancata partecipazione alle giornate di formazione comportera I’automatica
esclusione del candidato dall’incarico conferito con il presente avviso.

Art. 3. COMPENSO

L’art. 1, della circolare Istat n°5 del 6 giugno 2011, chiarisce che alcune delle principali
innovazioni del 15° Censimento generale della popolazione e delle abitazioni risiedono nelle
modalita di distribuzione e restituzione dei questionari.

Come ¢ stabilito dal Piano Generale di Censimento, i questionari saranno consegnati alle
famiglie tramite vettore (Ditta specializzata individuata e incaricata direttamente dall’Istat) e
restituiti dalle stesse utilizzando una delle seguenti modalita (raccolta multicanale):

1. compilare e inviare il questionario via Internet, attraverso I’applicazione web messa a
disposizione dall’Istat;

2. compilare il tradizionale modulo cartaceo e consegnarlo ai Centri Comunali di Raccolta (CCR)
istituiti in ciascun Comune (individuati dall’Ufficio di Censimento Comunale);

3. compilare il tradizionale modulo cartaceo e consegnarlo ai “Punti di ritiro” distribuiti sul
territorio (I “Punti di ritiro” saranno messi a disposizione dalla ditta aggiudicataria del servizio di
consegna dei questionari alle famiglie);

4. compilare il tradizionale modulo cartaceo e consegnarlo al rilevatore.

In relazione a quanto sopra, i compensi lordi riconosciuti ai rilevatori, onnicomprensivi di
qualsiasi rimborso spese, oneri d'ogni genere (ivi inclusi quelli previdenziali previsti dalla
normativa vigente), imposte e tasse, saranno commisurati alle diverse modalita di distribuzione e
restituzione dei questionari regolarmente revisionati dal rilevatore, riconosciuti regolari dal
coordinatore e validati dall’Istat, al termine delle operazioni censuarie, in ragione di:

% €.4,00.= per questionario di famiglia restituito al Centro Comunale di Raccolta o recuperato
tramite rilevatore comunale;

% €.2,00.= per questionario di famiglia consegnato ai “Punti di ritiro”;

*» €.1,50,= per questionario di famiglia restituito via web;

La corresponsione dei compensi avverra previo trasferimento delle risorse da parte
dell’ISTAT, presumibilmente secondo il seguente calendario:
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- entro dicembre 2011, un anticipo commisurato al 10% di quanto spetterebbe al Comune
nell’ipotesi in cui il numero delle unita censite corrispondesse al numero delle schede di
famiglia e di convivenza iscritte nella Lista Anagrafica Comunale fornita da ciascun
Comune ai sensi della circolare n. 1 del 20.12.2010 prot. n. 7967, nonché al numero di
edifici e abitazioni non occupate rilevate al Censimento del 2001;

- entro aprile 2012, un secondo anticipo commisurato al 60% di quanto spetterebbe al
Comune nell’ipotesi in cui il numero delle unita censite corrispondesse al numero delle
schede di famiglia e di convivenza iscritte nella Lista Anagrafica Comunale fornita da
ciascun Comune ai sensi della circolare n. 1 del 20.12.2010 prot. n. 7967, nonché al numero
di edifici e abitazioni non occupate rilevate al censimento del 2001;

- entro dicembre 2012, il saldo ricalcolato in base all’effettivo numero di unita validate
dall’Istat, al netto degli anticipi gia erogati.

Le prestazioni dei Rilevatori sono coperte da una assicurazione stipulata dall’ISTAT contro
gli infortuni connessi con le operazioni censuarie, dai quali derivi morte o invalidita permanente.

Il Comune in ogni caso non assume responsabilitd per ['uso da parte del Rilevatore del
mezzo proprio per la rilevazione censuaria

Art. 4 - SEGRETO STATISTICO

I Rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 del D.lgs. 6 settembre
1989, n. 322 e sono soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, a quanto previsto dall’art.
326 del Codice Penale.

E’ fatto inoltre divieto ai Rilevatori, in occasione delle operazioni di rilevazione, di svolgere
nei confronti delle unita da censire, attivita diverse da quelle proprie del censimento e di raccogliere
informazioni non contenute nei questionari di rilevazione predisposti dall’ISTAT o comunque
eccedenti I’oggetto dell’indagine.

Il Rilevatore le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni
censuarie sara sollevato dall’incarico con semplice comunicazione racc. a.r. € non avra diritto ad
alcun compenso per tutta l'attivita svolta.

Art. 5. REQUISITI PER L’AMMISSIONE

Sono ammessi a partecipare alla selezione i1 candidati che, alla data di scadenza della
presentazione della domanda, siano in possesso dei seguenti requisiti:

e [lcittadinanza italiana o cittadinanza dei paesi membri dell’Unione Europea (in tal caso si
richiede la conoscenza della lingua italiana correttamente scritta e parlata);

“Jeta non inferiore a 18 anni e non superiore a 45;

essere residente nel Comune di Barletta;

[lgodimento dei diritti civili e politici;

di essere disoccupato o in cerca di prima occupazione;
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e [Inon aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano 1’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

e [Inon avere procedimenti penali pendenti a proprio carico ovvero, qualora gli stessi
sussistano, dovranno essere specificatamente dichiarati;

e [Inon essere destituiti o dispensati dall'impiego presso una pubblica amministrazione o non
essere decaduti dall'impiego per aver conseguito 1'assunzione mediante la produzione di
documenti falsi o viziati da invalidita insanabile;

e [Jessere in possesso delle condizioni d'idoneita psico — fisica allo svolgimento delle funzioni
di rilevatore statistico secondo le modalita indicate nel presente bando;

e [Jessere in possesso di diploma di scuola media superiore;

e [Jpiena disponibilita agli spostamenti, con mezzi propri, nell’ambito della zona assegnata,
esonerando 1I’Amministrazione Comunale da ogni responsabilita per 1’eventuale uso del
mezzo privato;

e [Jconoscenza dei piu diffusi strumenti informatici ovvero della capacita di utilizzo di
programmi di video scrittura e fogli elettronici.

I cittadini stranieri appartenenti a Stati membri dell’Unione Europea devono godere dei
diritti civili e politici anche nello Stato di appartenenza o di provenienza e non aver riportato
condanne penali nello Stato in cui sono cittadini oltre che in quello italiano;

I cittadini stranieri appartenenti a Stati membri dell’Unione Europea dovranno essere in
possesso di un titolo di studio riconosciuto equipollente in base ad accordi internazionali ed alla
normativa vigente.

Tali requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del presente bando e anche nel
momento del conferimento dell’incarico e mantenuti per tutta la durata dell’incarico stesso.

Il possesso dei requisiti, documentabile anche con autocertificazione, verra accertato nei
modi previsti dalle vigenti disposizioni di legge e, in caso di dichiarazioni mendaci, si procedera
secondo quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000.

Art. 6 - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione alla selezione, firmata in originale e redatta in carta semplice,
secondo il modello di cui all’allegato Modulo, dovra essere spedita in busta chiusa ed a mezzo
posta o corriere al seguente indirizzo: Comune di Barletta — Servizi Demografici - Ufficio di
Censimento Comunale — Piazza A. Moro n°16 — 76121 Barletta.

La domanda, da compilarsi su apposito modulo (scaricabile dal sito
www.comuneBarletta.bt.it) dovra essere inserita in busta chiusa e pervenire, a pena di esclusione,
all’Ufficio Protocollo del Comune di Barletta entro le ore 13:00 del giorno 22 agosto 2011.

E' consentita la consegna a mano della domanda esclusivamente presso il predetto Ufficio
ed entro la precitata scadenza.

Non fara fede il timbro di avvio postale o di spedizione e resta inteso che il recapito del
plico rimane ad esclusivo rischio del mittente; per quelli pervenuti in ritardo non saranno ammessi
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reclami e questa Amministrazione non assume alcuna responsabilita per eventuali disguidi postali o
di spedizione.

La presentazione della domanda implica I’accettazione incondizionata delle norme del
presente bando.

Nella domanda dovra altresi essere indicato un recapito telefonico, oltre ad un indirizzo di
posta elettronica a cui trasmettere le comunicazioni.

La domanda e gli allegati dovranno essere contenuti in busta chiusa. La busta deve riportare
all’esterno la dicitura: “Selezione rilevatori 15° Censimento della popolazione e degli edifici”.

A pena di esclusione dalla selezione, il candidato deve allegare fotocopia di un
documento di identificazione valido e sottoscrivere la domanda come da modulo apposito.

L’ Amministrazione ha facolta di prorogare o riaprire il termine di scadenza di presentazione
delle domande, nonché si riserva la facolta di sospendere, modificare e annullare la procedura
relativa alla presente selezione in qualunque momento e qualunque sia lo stato di avanzamento della
stessa, senza che gli interessati alla presente selezione possano esercitare nei suoi confronti alcuna
pretesa a titolo di risarcimento o di indennizzo.

La pubblicazione del suddetto avviso non comporta per il Comune di Barletta alcun obbligo
di attribuzione di eventuali incarichi né, per i soggetti che presentino una candidatura, alcun diritto a
qualsivoglia prestazione o rimborso da parte dell’Ente stesso.

I Comune di Barletta non assume alcuna responsabilita nel caso di dispersione di
comunicazioni dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del candidato o da mancata
oppure tardiva comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per
eventuali disguidi postali o telegrafici non imputabili a colpa dell’ Amministrazione stessa.

Il candidato ¢ tenuto a comunicare per iscritto I’eventuale cambiamento del recapito, che
avvenga successivamente alla data di presentazione della domanda, per I’invio delle comunicazioni
relative alla selezione.

Il Comune di Barletta si riserva di accertare 1 dati relativi alle autodichiarazioni rese.

La non conformita tra quanto dichiarato all’atto della presentazione della domanda e quanto
diversamente accertato dall’Amministrazione, fermo restando quanto stabilito dall’articolo 76 del
DPR 28/12/2000 n. 445, comporta I’immediata cancellazione della candidatura e I’adozione di ogni
altra azione prevista dalla legge.

Alla domanda di partecipazione vanno allegati copia dei titoli culturali e professionali,
in carta semplice, ai fini della valutazione della Commissione.

La domanda di partecipazione non puo essere successivamente integrata a meno di specifica
e motivata richiesta da parte dell’ Amministrazione.

Art.6 - CRITERI DI VALUTAZIONE DEI TITOLI

Titoli di studio necessario per ’ammissione alla procedura di selezione: diploma di scuola
media superiore (non valutato)

Titoli preferenziali che comportano valutazione (art. 2 circolare Istat n°6/2011):
(nel caso si possiedano piu titoli per la stessa tipologia verra valutato un solo titolo):
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punti 1 - Laurea specialistica o diploma di laurea vecchio ordinamento;

punti 1 - per laurea triennale;

punti 1 - per ’esperienza valutabile negli ultimi 6 anni, in indagine statistica, svolte negli ultimi 6
anni, promosse dall’ISTAT o da altri enti del Sistema Statistico Nazionale - SISTAN (D.Igs.
322/1989);

punti 1 - Patente Europea del Computer

punti 0,50 Attestato di partecipazione a corsi di formazione sull’uso dei computer

A parita di punteggio finale ¢ preferito il candidato di minore eta (giorno, mese, anno) e, qualora
persistesse ulteriore parita, si procedera per sorteggio.

Art. 7—- APPROVAZIONE E PUBBLICAZIONE DELL’ELENCO DEI RILEVATORI.

La graduatoria dei rilevatori ammessi con i relativi punteggi sara approvata dal Dirigente del
Settore Servizi Istituzionali del Comune di Barletta e pubblicata all’Albo pretorio “on line” di
questo Comune disponibile sul proprio sito istituzionale.

Le graduatorie hanno validita a decorrere dalla data di pubblicazione, fino al termine delle
operazioni censuarie € comunque non oltre il 2011.

I1 responsabile del procedimento ¢ il Responsabile dei Servizi Demografici, dott. Giuseppe
Michele Deluca.

Art. 8 — CANCELLAZIONE DALL’ELENCO DEI RILEVATORI

La cancellazione del Rilevatore dall’elenco si effettua, in qualunque momento, nei seguenti
casi:
A) qualora I’operato del Rilevatore sia valutato negativamente dal responsabile della rilevazione, a
seguito di due contestazioni;
B) nel caso venga a mancare uno dei requisiti per I’ammissione all’elenco;
C) nel caso in cui sia constatata la mancata comunicazione scritta del cambio di indirizzo e il
Rilevatore risulti irreperibile;
D) nel caso di istanza scritta del Rilevatore.

Art. 9 - PUBBLICAZIONE DEL BANDO

Il presente bando, con I’allegato modulo di domanda, ¢ pubblicato all’Albo Pretorio “on
line” del Comune di Barletta, disponibile sul sito internet istituzionale.

Art. 10- TRATTAMENTO DEI DATI

I dati personali forniti dai candidati saranno trattati ai sensi del decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196, e successive modifiche e integrazioni
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Il trattamento dei dati personali ¢ finalizzato unicamente all’attivitad di gestione delle
procedure di cui al presente bando.

La mancata comunicazione dei dati richiesti comporta la non ammissibilita alla selezione.

Il candidato ¢ tenuto a consentire al trattamento dei dati personali forniti
all’ Amministrazione firmando il consenso in calce alla domanda.

Titolare del trattamento dei dati ¢ il Comune di Barletta.

Il Responsabile dell’Ufficio di Censimento Comunale
Dott. Giuseppe Michele DELUCA

IL DIRIGENTE INCARICATO
Dott. Savino FILANNINO
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