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Allo Sportello Unico per l’Edilizia
del Comune di Barletta
Via Cavour, 1 – 76121 Barletta

                                               			Pec: sportellounicoedilizia@cert.comune.barletta.bt.it*



Oggetto: 	Richiesta di accesso agli atti ai sensi dell’art.22, e segg. della legge 7 agosto 1990, n.241, e del decreto del Presidente della Repubblica del 12 aprile 2006, n.184.

Il/La sottoscritto/a__________________________________, C.F./P.IVA _____________________________, nato/a a________________________ prov. (______) il___________________ e residente in__________________________ prov. (_______), alla via/piazza_________________________________, n.____, numero di telefono___________________________, (obbligatorio) - indirizzo e-mail:_______________________________ , indirizzo PEC presso il quale vuole ricevere riscontro da parte dell’Ufficio  ____________________________________
in qualità di  
· Proprietario dell’immobile oggetto del procedimento
· Comproprietario con il sig./sig.ra ………………………………………
· Intestatario della pratica edilizia
· Legale rappresentante della ditta proprietaria  
· Conduttore/Affittuario/Usufruttuario dell’immobile
· Tecnico incaricato o delegato 
· Consulente Tecnico D’Ufficio 
· Notaio rogante
· Amministratore di condominio 
· altro (indicare l’interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata alla documentazione richiesta): 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ CONSAPEVOLE CHE LE DICHIARAZIONI FALSE, LA FALSITÀ NEGLI ATTI E L’USO DI ATTI FALSI COMPORTANO L’APPLICAZIONE DELLE SANZIONI PREVISTE DAGLI ART. 75 E 76 DEL D.P.R. N. 445/2000

C H I E D E

· di poter visionare
· di poter visionare ed estrarre copia semplice
· di poter visionare ed estrarre copia autentica
la seguente documentazione:
	TIPOLOGIA (barrare almeno una casella)
· PRATICA EDILIZIA           
· CONDONI EDILIZI
· ABITABILITA’/ AGIBILITA’
· ALTRO (SPECIFICARE) ………………………………………………….    
DETTAGLI DELLA RICHIESTA (specificare dati utili ad individuare la documentazione d’interesse, possibilmente indicare numero e anno anche di più fascicoli di concessioni edilizie e /o ordinanze collegati idealmente fra loro, compreso rilascio di copia del certificato di agibilità)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


RELATIVAMENTE ALLA UNITA’ IMMOBILIARE SITA NEL COMUNE DI BARLETTA
	INDIRIZZO DELL’IMMOBILE/UNITA’ IMMOBILIARE
VIA …………………………………………………………………………………. NR. CIVICO ………………………………………………………….
DATI CATASTALI DELL’IMMOBILE/UNITA’ IMMOBILIARE
FOGLIO………………………………………………………………………PARTICELLA………………………………………………SUB………………………………


PER I SEGUENTI MOTIVI
· Presentazione nuova pratica edilizia
· Verifica conformità urbanistica
· Stipula atto notarile/Mutuo
· Contenzioso/ Presunta lesione di interessi
· Agevolazioni Fiscali
· Perizia estimativa
Si allega la seguente documentazione obbligatoria:
· [bookmark: _Hlk188946730]copia leggibile del documento di riconoscimento del richiedente in corso di validità (se la domanda non è sottoscritta digitalmente);
· attestazione del versamento dei diritti di segreteria di Euro 52,00 con causale: “Accesso agli atti del sig. <cognome> <nome>” (con sistema PagoPA al seguente link: https://pagamenti.regione.puglia.it/fe-cittadino/ente/C_A669 - Tipologia di pagamento: Diritti vari – Tipologia dovuto: Diritti accesso agli atti);
· in caso di CTU, decreto di nomina;
· in caso di tecnico incaricato o delegato, notaio rogante, delega (All.1);
· in caso di amministratore di condominio, nomina assembleare; 
· dichiarazione di consenso dei comproprietari a visionare o estrarre copia della documentazione richiesta;
· dichiarazione di consenso dei proprietari nei casi di accesso agli atti da parte di affittuari, conduttori/usufruttuari;
· Altro_______________________________________________________________________________________

Luogo e data, _____________________					Firma____________________________

* L’invio di PEC (Posta Elettronica Certificata) alle Pubbliche Amministrazioni soggette al C.A.D. (Codice dell’Amministrazione Digitale) è obbligatorio per i professionisti ed imprese, ai sensi dell’art. 37 del Decreto Semplificazioni (D.L. 76/2020), così come modificato dalla Legge 11 settembre 2020, n. 120.
All.1 - DELEGA PER L’ACCESSO ALLA DOCUMENTAZIONE URBANISTICO-EDILIZIA

IL/LA SOTTOSCRITTO/A 	 (COD. FISC.: 	),
NATO/A A 	 IL 	 E RESIDENTE IN 	
ALLA VIA 	E-MAIL 	

DELEGA

IL/LA SIG./SIG.RA 	 (COD. FISC.: 	),
NATO/A A 	 IL 	 E RESIDENTE IN 	
ALLA VIA 	IN QUALITÀ DI 	

DATI DI CONTATTO: CELL. 	E-MAIL 	
OBBLIGATORIO	OBBLIGATORIO
A PRESENTARE L’ISTANZA DI ACCESSO, NONCHÉ A VISIONARE ED ESTRARRE COPIA DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA, AUTORIZZANDO L’UFFICIO AD INVIARE TUTTE LE COMUNICAZIONI RIFERITE AL PROCEDIMENTO IN VIA ESCLUSIVA AI RECAPITI DEL SOGGETTO DELEGATO; A TAL FINE, CONSAPEVOLE CHE LE DICHIARAZIONI FALSE, LA FALSITÀ NEGLI ATTI E L’USO DI ATTI FALSI COMPORTANO L’APPLICAZIONE DELLE SANZIONI PREVISTE DALL’ART. 76 DEL D.P.R. N. 445/2000,
DICHIARA DI AVERE DIRITTO ALL’ACCESSO IN QUANTO

	· TITOLARE DELL’UNITA’ IMMOBILIARE 
· INTESTATARIO DELLA PRATICA EDILIZIA 
· SOGGETTO AGENTE PER LA TUTELA DEI PROPRI DIRITTI
· ALTRO ……………………………………….


IN ALLEGATO COPIA DOCUMENTO D’IDENTITÀ DEL DELEGANTE E DEL DELEGATO

DATA	FIRMA DEL DELEGANTE
[image: ]

IL DELEGATO suindicato, ai fini della consegna/gestione della pratica in oggetto indicata, con la sottoscrizione del presente modulo, AUTORIZZA ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D. Lgs. 30/06/2003 n. 196 e ss.mm.ii. il trattamento dei propri dati da parte degli Uffici del Comune di Barletta coinvolti nell’intera procedura, dalla protocollazione all’evasione della stessa. Il Titolare del trattamento è il Comune di Barletta. La base giuridica del trattamento è la necessarietà del trattamento per adempiere a un obbligo legale e/o per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o di rilevante interesse pubblico (art.6 par. 1 lett. c) e lett. e) GDPR). I dati saranno trattati dal personale del Comune di Barletta per il tempo stabilito dalla normativa nazionale e potranno essere comunicati ai soggetti, pubblici o privati, nei soli casi previsti dalle disposizioni di legge o di regolamento, o a terzi interessati nel rispetto della normativa disciplinante l’accesso. Non è previsto il trasferimento di dati in un Paese terzo.  Per l’esercizio di diritti di cui agli artt.15-22 GDPR contattare il Titolare del trattamento agli indirizzi e-mail: info@comune.barletta.bt.it, PEC: privacy@cert.comune.barletta.bt.it o il Responsabile per la protezione dei dati personali e-mail: ernesto@studioconsulenzabarbone.it; pec: dott.ernestobarbone@pec.it. Per maggiori informazioni sul trattamento dei dati personali consultare l’informativa utenti completa pubblicata sul sito istituzionale al link https://www.comune.barletta.bt.it/pagina22495_privacy.html
          FIRMA DEL DELEGATO 
                                                                                                                                       (per esteso e leggibile)
  ___________________________
Richiesta di accesso agli atti.doc (aggiornata a MARZO 2025)
image2.png




image1.jpeg




